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I. ALTALANOS ES ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat (tovdbbiakban: Szabdlyzat) célja biztositani a Hajdiszoboszléi
Kistérségi Szocialis, Csalad-és Gyermekjoléti Kozpont (a tovabbiakban: az Adatkezel9) altal kezelt személyes
adatok jogszabdlyi eldirasoknak megfeleld védelmének éltalanos irdnyelveit, meghatdrozni a személyes adatok
kezelésével Osszefiiggd altalanos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyokat, a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos f6bb szerepkoroket, feladatokat, tevékenységeket és feleldsségeket, s ezek altal biztositani minden,
az Adatkezel6 éaltal kezelt személyes adatokkal kapcsolatban érintett természetes személy Magyarorszag
Alaptorvényében foglalt személyes adatai védelméhez fiiz6dd informdaciés Onrendelkezési jogainak
érvényesiilését.

Célja tovabbd az Adatkezel0 szervezetén beliili egységes adatvédelmi és adatbiztonsagi szemlélet, valamint olyan
eljarasok kialakitdsa, folyamatos mukodtetése és fenntartdsa, amelyekkel a személyes adatok biztonsdgos
kezelése megvaldsithatd, a védelmi feladatok elldtdsa biztosithatd, az adatvédelmi eldirdsok megsértése
megel6zhetd, az adatvédelmi incidensek koriilményei felderithetdk és indokolt esetben felel@sségre vonasi
eljaras kezdeményezhetd.

A Szabalyzat hatalya
2.1. A Szabdlyzat személyi hatalya

A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkezel6vel munkaviszonyban, illetve munkavégzésre iranyul6
egyéb jogviszonyban 4ll6 természetes személyekre (a tovdbbiakban egyiitt: foglalkoztatott).

2.2. A Szabdlyzat targyi hatdlya

A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Adatkezel6nél folytatott minden olyan teljesen vagy részben automatizalt
eszkozzel, illetve manudlis médon végzett minden adatkezelési tevékenységre, amely természetes személy
adataira irdnyul, valamint az adatkezelésre felhaszndlt eszkozokre.

2.3. A Szabalyzat idébeli hatdlya

A Szabalyzat iddbeli hatdlya a hatalybalépés napjatdl a visszavondsig érvényes.
A Szabalyzat jogszabalyi alapjai

A Szabdlyzatban nem részletezett kérdésekben a hatdlyos jogszabalyi eldirdsok, kiilonosen

e Magyarorszag Alaptorvénye,

e az Eurépai Parlament és a Tanidcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (a tovdabbiakban: GDPR, illetve
altalanos adatvédelmi rendelet),

e az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsigrdl szold 2011. évi CXII. torvény (a

tovabbiakban: Info tv.),

a Polgari Torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Polgéri Torvénykonyv),

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol sz616 1997. évi XXXI. torvény,

a blincselekmények dldozatainak segitésérdl és az dllami kdrenyhitésrol sz616 2005. évi CXXXV. torvény,

a szocidlis igazgatdsrol és szocidlis ellatadsokrol sz616 1993. évi III. torvény,

a panaszokrol és a kozérdekill bejelentésekrdl 2013. évi CLXV. torvény,

a panaszokrol, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével Osszefiiggd

szabdlyokrdl sz616 2023. évi XXV. torvény,

a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi I. térvény,

a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény,

a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény,

a kozérdekli 6nkéntes tevékenységrol sz616 2005. évi LXXXVIII. torvény,

a személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVILL torvény,
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a tarsadalombiztositds elldtdsaira és a magdnnyugdijra jogosultakrél, valamint e szolgéltatdsok

fedezetérdl sz616 1997. évi LXXX. torvény,

a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szol6 1997. évi LXXXI. torvény,

az egészségiigyi hozzdjarulasrol sz616 1998. évi LXVI. torvény,

a magannyugdijrdl és a magan-nyugdijpénztarakrol szolé 1997. évi LXXXII. térvény,
a csalddok tdmogatdsarol szol6 1998. évi LXXXIV. torvény,

az egészségiigyrol szol6 1997. évi CLIV. torvény,

az egészségligyi és a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolé 1997. évi
XLVIL torvény,

az 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény,

a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI. torvény,

a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIII. torvény,

az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat alkalmazasa soran hasznalatos alapfogalmak

Erintett:

Bérmely inform4cid alapjdn azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Személyes adat:

Az érintettre vonatkozé barmely informécid.

Azonosithat6 természetes
személy:

Az atermészetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett moédon, kiilondsen valamely
azonositd, példaul név, azonositdé szdm, helymeghatdroz6 adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossdgira vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Adatkezelo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatdrozott keretek kozott — 6nédlléan vagy mésokkal egyiitt
az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznéldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra
hozatala, 0Osszehangoldsa vagy 0Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndldsanak megakadélyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasira
alkalmas fizikai jellemzOk (pl.: ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

Adatéllomany:

Az egy nyilvantartdsban kezelt adatok Osszessége.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezeld megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 altal
végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatkezelés korlatozasa:

A térolt adat zaroldsa az adat tovdbbi kezelésének korldtozdsa céljabdl torténd
megjelolése dtjan.

Adatfeldolgoz6:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusidban (GDPR) meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld
megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.
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Adatvédelmi incidens:

Az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mds médon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
moédosuldsét, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvdnossdgra hozatalit, vagy az
azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatédrozott harmadik személy szamadra torténd hozzaférhetdvé tétele.

Adattorlés: Az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyredllitdsa tobbé nem
lehetséges.

Alnevesités: Személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely — a személyes adattdl

elkiilonitve tarolt — tovédbbi informécié felhaszndldsa nélkiil megéllapithatatlannd
teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és
szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy
azonosithat6 természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Biometrikus adat:

Egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzodire vonatkozé
olyan, sajatos technikai eljaradsokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé teszi vagy
megerodsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, mint példdul az arckép vagy
a daktiloszkdpiai adat.

Biniigyi személyes adat:

A biintetéeljards sordn vagy azt megelézden a biincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett
eldéletre vonatkozd személyes adat.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az
adatfeldolgoz6 hozzaférhetové tesz.

Egészségligyi adat:

Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotira vonatkozé
személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nydjtott egészségiigyi
szolgéltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informécidt hordoz a természetes
személy egészségi dllapotarol.

EGT-allam:

Az FEurépai Unié tagillama és az Eurdépai Gazdasidgi Térségrol sz616
megallapoddsban részes mds 4llam, tovabba az az dllam, amelynek allampolgara az
Eurépai Unié és tagdllamai, valamint az Eurdpai Gazdasdgi Térségrol szo6lo
megdallapoddsban nem részes dllam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz0dés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térségrol sz6l6 megallapoddsban részes allam allampolgaraval
azonos jogéllést élvez.

Harmadik orszag:

Minden olyan dllam, amely nem EGT-allam.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgoz6é kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld
miiveleteket végeznek.

Kozérdeku adat:

Az dllami vagy helyi Onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€v0 és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak ellatdsaval Osszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mddjatdl, 6nalld vagy
gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabdlyozé jogszabdlyokra,
valamint a gazddlkodasra, a megkotott szerz8désekre vonatkozd adat.
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Ko6z6s adatkezeld: Az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kételezd jogi
aktusdban (GDPR) meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és
eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozosen hatirozza meg, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket egy vagy tobb
maésik adatkezeldovel kozosen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az
adatfeldolgozéval.

Kiilonleges adat: A személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartoz6é minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazdasra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti meggy6z08désre
vagy szakszervezeti tagsdgra utal6 személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositisit célzé biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
irdnyultsagéra vonatkoz6 személyes adatok.

Profilalkotds: Személyes adat barmely olyan — automatizdlt médon torténd — kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi helyzetéhez, egészségi dllapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy
érdeklddéséhez, megbizhatésdgdhoz, viselkedéséhez, tartézkodasi helyéhez vagy
mozgdsdhoz kapcsolddo jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elorejelzésére
irdnyul.

Hozzéjéarul4s: Az érintett akaratdnak Onkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatdson alapuld
egyértelmli kinyilvénitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartds utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez.

Nyilvdnossagra hozatal: Az adat barki szdmara torténd hozzaférhetdvé tétele.

Genetikai adat: Egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi
allapotara vonatkoz6 egyedi informaciét hordoz, és amely elsdsorban az adott
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Nemzetkozi szervezet: A nemzetkozi kozjog hatdlya ald tartozd szervezet és annak aldrendelt szervei,
tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb dllam kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodds alapjan jott létre.

Védelmi feladatok: Megeldzés és korai figyelmeztetés, észlelés, reagélds, eseménykezelés.

5. A Szabalyzat kiadasa, kezelése, feliillvizsgalata

A Szabalyzat kiadasa, kihirdetése és a személyi hatdlya ald tartozok szdmadra rendelkezésre dlldsanak biztositdsa
az Adatkezel6 felelds vezetdjének (a tovdbbiakban: a Vezetd) a feladata és felelGssége.

A Szabalyzat személyi hatdlya aléd tartozOk munka- illetve feladatkoriiknek megfeleld mértékben kotelesek a
Szabdlyzat tartalmit, a benne foglalt eldirdsokat, kiilondsen a szdmukra meghatdrozott feladatokat és
felel6sségeket megismerni, s ezek tudomasul vételérdl nyilatkozatot tenni (1. szdmd melléklet — Megismerési
nyilatkozat).

A Szabdlyzat és az abban meghatdrozott miszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatat és frissitését a
kovetkezd gyakorisdggal kell elvégezni:

e az adatvédelemmel kapcsolatos jelentds jogszabalyi véaltozdsokat kdvetden, vagy

® a szervezetben, illetve a szerepkorokben vagy a szabdlyozasi kornyezetben torténd jelentds valtozas
esetén, vagy

e az adatkezelés miiszaki, technoldgiai kdrnyezetének jelentds megvaltozasa esetén, vagy

e ij adatkezelés megkezdését megel6zden, amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgalat eredményei alapjan
indokolt.

A Szabdlyzat feliilvizsgalatanak kezdeményezése, a feliilvizsgalat eredményeként esetlegesen keletkezett 4j vagy
modositott szabalyozé kiaddsa, valamint a feliilvizsgdlat megtorténtét igazold feljegyzés megdrzése a Vezetd
feladata és feleldssége.
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A Szabdlyzat, illetve az abban meghatdrozott miiszaki és szervezési intézkedések feliilvizsgalatara javaslatot
tehet az adatvédelmi tisztviselo.

A Szabalyzat hatasa a belsé szabalyozasokra és az Adatkezel6 szerzodéskotéseire

A Szabdlyzatban rogzitett eldirdsoknak, kotelezettségeknek Osszhangban kell lennie az Adatkezeld aldbbi
szabdlyozéasainak adatvédelmet érint6 eldirdsaival:

o SZMSZ,
e [ratkezelési Szabdlyzat.

Az Adatkezeld 1j vagy modositandé szabdlyozésaiban jelen Szabdlyzat eldirdsainak érvényesitésérdl a Vezetd
koteles gondoskodni.

Az Adatkezeld belsé elbirdsainak kiaddsra eldkészitése sordn vizsgdlni kell, hogy azokban adatvédelmi
kotelezettségek felmeriilnek-e, ezért a szabélyozas tervezetet véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld szamdra
meg kell kiildeni.

Az adatvédelmi tisztvisel0 véleményezése keretében megteszi a szabdlyozas tervezet adatvédelmi jogszerliségére
vonatkoz6 észrevételeit, javaslatait.

Jelen Szabalyzat el6irasait kell alkalmazni az Adatkezel6 altal kotott szerz6dések adatvédelmi rendelkezéseire, a
személyes adatok kezelésérdl szolo tdjékoztatok, valamint Onkéntes hozzdjaruldson alapuld adatkezelések
esetében a hozzdjarul6 nyilatkozatok tartalmara, amelyrdl a Vezetd feleldssége gondoskodni.

II. AZ ADATVEDELEM SZERVEZETE, SZEREPKOROK, FELADATOK ES FELELOSSEGEK

A Vezeto

Feliigyeli és irdnyitja az Adatkezeldé személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyban meghatidrozott
kotelezettségeinek teljesitését, az adatvédelmi feladatok ellatasat.

Gondoskodik az Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzat elkészitésérdl és kiaddsardl, kozzétételérdl és
megismertetésérol.

Gondoskodik arr6l, hogy az adatkezelési miiveletekben kozremiikodé foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bovitése és tudatossagnovelése munka- illetve feladatkoritknek megfeleléen megtorténjen.

Gondoskodik az adatvédelmi eldirdsok betartdsdhoz kapcsolédd ellendrzés moddszereinek, eszkozeinek
kialakitasardl és mitkodtetésérol.
Kinevezi, illetve megbizza az adatvédelmi tisztviselot.

Gondoskodik arrdl, hogy kell iddben bevonja az adatvédelmi tisztvisel6t valamennyi, a személyes adatok
védelmét érintd dontés elOkészitésébe, valamint biztositja az adatvédelmi tisztviseld szdmdra mindazon
feltételeket, jogosultsdgokat és erdforrdsokat, tovdbba hozzaférést biztosit mindazon adatokhoz és
informdciékhoz, amelyek az adatvédelmi tisztviseld altal ellatandé feladatok végrehajtasdhoz sziikségesek.

Téjékoztatja a feliigyeleti hatésdgot (NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informéicidészabadsig Hatésdg, a
tovdbbiakban: Hatdsdg) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl, postai €s elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozadsardl, valamint gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld nevének és elérhetdségi adatainak naprakész
allapotban torténd nyilvdnossagra hozatalarol.

Gondoskodik az Adatkezeld 4ltal, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal
kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidens Hat6sdg szdmara torténd bejelentésérdl,
valamint az érintettek megfeleld tajékoztatasarol.

Az Adatkezel0 éltal végzett adatkezelési milveletek jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsdra jogosult
szervek és személyek tevékenységét koteles eldsegiteni, résziikre az eljarasuk lefolytatdsdhoz sziikséges
t4djékoztatast koteles megadni.

Intézkedik a Hat6sagtol érkez6 megkeresések, ajanlasok, illetve javasolt intézkedések iigyében.
Az adatvédelmi tisztvisel6

Az adatvédelmi tisztvisel0 elOsegiti az Adatkezeld személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabdlyban
meghatdrozott kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen
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e a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi eldirdsokrdl naprakész tdjékoztatdst nyujt és azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tandcsot ad az adatkezelési miiveleteket végzd
foglalkoztatottak részére,

e folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogi eldirdsok,
igy kiilonodsen a jogszabdlyok és jelen Szabdlyzat eldirdsainak érvényesiilését, ennek keretei kozott az
egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd egyértelmii feladatmeghatarozds, az adatkezelési
miveletekben kdzremiikodo foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bdvitése és tudatossagnovelése,
valamint a rendszeres id6kdzonként lefolytatandé vizsgalatok megvaldsuldsat,

e cldsegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az érintettek panaszait €s
kezdeményezi az Adatkezel6nél a panasz orvosldsdhoz sziikséges intézkedések megtételét,

e szakmai tandcsaddssal eldsegiti és figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatdsat,

e egyiittmlikddik az adatkezelés jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult szervekkel
és személyekkel, igy kiillondsen kapcsolatot tart a Hat6saggal az el6zetes konzultacid és a Hatdsag 4ltal
lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

e kozremiikddik a belso adatvédelmi és adatbiztonsédgi szabalyzat megalkotdsdban és feliilvizsgalatdban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonydnak fenndlldsa alatt és annak megszlinését kovetden is megorzi a
tevékenységével, annak elldtasaval kapcsolatban tudomadsara jutott személyes adatot, illetve torvény altal védett
titoknak és hivatas gyakorldsahoz kotott titoknak mindsiild adatot, valamint minden olyan tovabbi informéciét,
amelyet az Adatkezeld nem koteles torvény eldirdsai szerint a nyilvdnossag szdmdra hozzéaférhetdvé tenni.

Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo foglalkoztatott

Munka- illetve feladatkorén beliil felelds a személyes adatok jelen Szabalyzat eldirdsainak megfeleld, jogszeri
és biztonsagos kezeléséért. Gondoskodni koteles az altala kezelt személyes adatok jogosulatlan hozzaférés elleni
védelmérol, kiillonodsen arrdl, hogy azok az érintett erre irdnyuld kifejezett akarata hidnydban ne valhassanak

nyilvanosan hozzaférhetové.

Koteles megorizni a feladata elldtdsa sordn az adatkezeléssel, adatfeldolgozdssal kapcsolatban birtokédba keriilt
informdciék bizalmassagat, valamint haladéktalanul jelezni felettese felé¢, ha a kezelt személyes adatok
bizalmassagat, sértetlenségét vagy rendelkezésre allasat érintd problémaét, hibat vagy hidnyossagot tapasztal.

Részt vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Osszefiiggd, szamdra az Adatkezeld altal biztositott szakmai
képzéseken.

Koteles megtagadni minden olyan utasitds végrehajtisit, amely ellentétes az adatkezelésre, adatvédelemre
vonatkoz6 jogszabdlyok, illetve jelen Szabdlyzat eldirdsaival.

II1.AZ ADATKEZELES SZABALYAI

Az adatvédelem alapelvei

10.1. Jogszertiség, tisztességes eljards és atlathatosag elve

A személyes adatok kezelését jogszerlien €s tisztességesen, valamint az érintett szamadra atlathaté médon kell
végezni. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljdnak, az adatok felvételének
és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Az adatkezelés kizardlag akkor lehet jogszerdi, ha
megfeleld jogalappal bir.

Az adatkezelés atlathaté és tisztességes, ha célja egyértelmlien meghatdrozdsra keriil és az érintett az
adatkezelésrdl és jogai érvényesitésének lehetdségeirdl egyarant megfeleld — kozérthetd és konnyen hozzaférhetd
— t4jékoztatdst kap.

10.2. Célhoz kotottség elve
Személyes adatok gytiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerli célbdl torténhet.
10.3. Adattakarékossag elve

A személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek és az
ehhez sziikséges minimalis mennyiségli adatokra kell korlatozédniuk. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.
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Az adattakarékossdg elvét mar az adatkezelés megkezdése eldtt, annak tervezése sordn figyelembe kell venni
(,,Privacy by Design”) és mérlegelni érvényesiilése biztositasanak feltételeit.

10.4. Pontossag elve

A személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik. Minden észszerli intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjdbdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék.

10.5. Korlatozott tarolhatésag elve

A személyes adatok tiroldsdnak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé.

Az Adatkezel6 koteles az adatkezelés tervezett idOtartamdnak megfeleld rendszerességgel feliilvizsgalni azt, s
amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, illetve az adatok jogszerli meg0Orzési ideje letelt, akkor az adatokat
tordlnie, illetve dlnevesitéssel vagy egyéb e célra alkalmas megoldéssal anonimizélnia sziikséges.

10.6. Integritas és bizalmas jelleg elve

A személyes adatok kezelését oly médon, zért rendszerben kell végezni, hogy megfeleld technikai és szervezési
intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet
is ideértve.

10.7. Elszdmoltathatdsag elve

Az Adatkezeld felelds a fent felsorolt elveknek valé megfelelésért, azok alkalmazasaért (,,Privacy by default”),
tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazoldsara.

Alapértelmezett adatvédelem

Az Adatkezeld az adatvédelmi alapelvek teljesiilését, az adatkezelés jogszeriiségét, az érintettek alapvetd jogai
érvényesiilését és személyes adataik megfeleld védelmét jelen Szabdlyzatban meghatdrozott intézkedésekkel,
azok kovetkezetes betartdsdval, betartdsdnak ellendrzésével, valamint az intézkedések végrehajtadsaval megbizott
foglalkoztatottak feladatainak, hataskorének, felel6sségének és be-, illetve elszdmoltathatésdganak
szabdlyozottsdgaval biztositja, s ezek figyelembe vételével jar el az adatkezelési miiveletek végzése folyaman
(,,Privacy by default™).

Az Adatkezeld a jelen Szabdlyzatban meghatdrozott védelmi intézkedéseket és szabalyokat gy alakitotta ki, s
tervezi kialakitani a jovOben is, hogy azok a tudomény és technoldgia mindenkori dlldsdnak megfelelden és az
intézkedések megvaldsitasi koltségeinek figyelembevételével, a kezelt személyes adatokat fenyegetd
kockézatokkal ardnyosan és folyamatosan fenntarthaté médon legyenek képesek garantdlni a személyes adatok
biztonsdgat, bizalmassaguk, sértetlenségiik és rendelkezésre allasuk megérzését, tovabba alkalmasak és
megfeleldek legyenek annak biztositdsdra, hogy

e kizardlag olyan és annyi személyes adat kezelésére keriiljon sor, olyan mértékben és ideig, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas,

e a személyes adatokhoz kizdrélag azok férhessenek hozzd, azok ismerhessék meg azokat, akik arra
jogosultak, illetve feladatellatasuk, munkavégzésiik miatt szimukra az sziikséges és engedélyezett,

¢ akezelt adatok alapjén az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani,

e a kezelt személyes adatok az érintett erre irdnyulé kifejezett akarata hidnydban ne vélhassanak
nyilvanosan vagy illetéktelenek szdmdra hozzaférhetové.

A foglalkoztatottak feladataik elldtdsa korében személyes adatokat kizdrdlag a vonatkozd, hatdlyos jogszabdlyi
eldirdsok betartdsdval kezelhetnek. A személyes adatok jogszerii kezeléséért, a személyes adatokat tartalmazé
adatdllomédnyokhoz, nyilvintartdsokhoz és dokumentumokhoz feladataik elldtdsa céljabdl kapott hozzaférési

jogosultsagaik jogszerli felhaszndldsdért fegyelmi, kartéritési, biintetdjogi és szabdlysértési feleldsséggel
egyardant tartoznak.

Az Adatkezeld adatkezelési tevékenységei dtldthatosaganak, valamint az érintettek megfeleld tdjékoztatdsanak
biztositasa céljabol az éltala folytatott adatkezelésekrdl a jogszabdlyban meghatarozott tartalommal (2. szdmu
melléklet) adatkezeldi nyilvantartdst vezet, tovdbbad adatkezeléseirdl adatkezelési tajékoztatokat készit és tesz
elérhetdvé a kiilonb6z6 érintetti korok (pl.: foglalkoztatottak, iigyfelek, ellatottak, weboldala l4togatéi,
szerzOdéses partnerek, vendégek, illetve latogatok, stb.) szdmara.
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Az adatkezelés jogszeriisége, jogalapja

A személyes adatok kezelése kizdrélag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legaldbb az aldbbiak egyike
teljesiil:

e az érintett hozzdjaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez,

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz0dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1€pések megtételéhez sziikséges,

e az adatkezelés az AdatkezelOre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges,

e az adatkezelés az érintett vagy egy mdasik természetes személy 1étfontossdgu érdekeinek védelme miatt
sziikséges,

e az adatkezelés kozérdekii vagy az Adatkezeldére ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges,

e az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett
gyermek.

Jogszabdlyi felhatalmazds hidnydban az adatkezelés alapjaul kizarélag az érintett megfeleld tdjékoztatdsan
alapuld, dnkéntes és kifejezett hozzdjaruldsa szolgdlhat, amelyben félreérthetetlen beleegyezését adja személyes
adatai meghatarozott célbdl és idOtartamig torténd kezeléséhez. A hozzdjarulds beszerzése sordn az érintettet
figyelmeztetni kell a beleegyezés onkéntességére.

Az adatkezelés jogalapjdnak, jogszerliségének ellendrzése az Adatkezeld felelossége, mely feladat
végrehajtasdban az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatassal és tandcsaddssal tdimogatja.

Az adatkezelés kialakitésa, illetve jogszerliségének vizsgalata, ellendrzése soran kiilonos figyelemmel kell eljarni
a 16. életévét be nem toltott gyermekek esetében, mivel a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszerii, ha a hozzdjarulast a gyermek felett sziildi feliigyeletet gyakorl6 adta meg, illetve
engedélyezte.

Az érintettet megilleto jogosultsagok

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld és az annak megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjin eljard
adatfeldolgozé éaltal kezelt személyes adatai vonatkozdsdban a hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott
esetekben és feltételekkel

e az adatkezeléssel 0sszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6zden tdjékoztatast kapjon (a
tovabbiakban: eldzetes tdjékozoddshoz vald jog),

e kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefiiggd informdacidkat az Adatkezeld a
rendelkezésére bocsdssa (a tovabbiakban: hozzaféréshez valé jog),

o kérelmére személyes adatait az Adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban:
helyesbitéshez valé jog),

e kérelmére személyes adatai kezelését az Adatkezeld korldtozza (a tovabbiakban: az adatkezelés
korlatozasihoz vald jog),

® kérelmére személyes adatait az Adatkezeld torolje (a tovabbiakban: torléshez valé jog).

Az érintett jogai érvényesiilésének biztositasa
Az Adatkezel6 az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsa érdekében jelen fejezetben meghatédrozott

intézkedéseket teszi.

Az Adatkezel6 az érintett részére nyujtandé barmely értesitést és tdjékoztatast 1ényegre tord, vildgos és
kozérthetéen megfogalmazott tartalommal, irdsbeli tdjékoztatds esetén konnyen hozzaférhetd és olvashat6
forméban teljesiti.

Az Adatkezel6 az érintett dltal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsdgok érvényesitésére irdnyuld kérelmet annak
benyujtasitdl szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszonét napon beliil elbirdlja és dontésérdl az
érintettet irdsban vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus dton nydjtotta be, elektronikus tton értesiti.

Ha megalapozottan kétségbe vonhatd, hogy a kérelmet benyu;jté személy nem azonos az érintettel, az Adatkezeld
a kérelmet az azt benyujto személy személyazonossagédnak hitelt érdeml6 igazoldsat kovetden teljesiti.
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Ha az érintett a folyé évben, azonos adatkdrre vonatkozéan — az eldzetes tdjékozddashoz valé jog kivételével —
a 13. fejezetben meghatarozott jogai érvényesitése irdnt ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan az
Adatkezeld vagy az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes
adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat jogszerlien melldzi, az Adatkezel6 az érintett
jogainak ismételt €s megalapozatlan érvényesitésével Osszefiiggésben kozvetleniil felmeriilt koltségeinek
megtéritését kovetelheti az érintettdl.

14.1. Az eldzetes tdjékozddashoz vald jog

Az eldzetes tajékozodashoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld az altala, illetve a megbizdsabol
vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé 4ltal végzett adatkezelési miiveletek megkezdését megel6z6en
vagy legkésObb az elsd adatkezelési milvelet megkezdését kovetden haladéktalanul az érintett szamdra
hozzaférhetové teszi

e az Adatkezeld és — ha valamely adatkezelési miiveletet adatfeldolgozé végez, az adatfeldolgozd —
megnevezését és elérhetdségeit,

¢ az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét,

e atervezett adatkezelés céljat és

e az érintettet a hatdlyos jogszabdlyi eldirdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését.

Téjékoztatast nydjt tovabbd

e az adatkezelés jogalapjarol,

e a kezelt személyes adatok megdrzésének iddtartamdrdl, ezen idOtartam meghatdrozdsanak
szempontjairdl,

e akezelt személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovdbbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek
— ideértve a harmadik orszdgbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korérol,

e akezelt személyes adatok gytijtésének forrasarol és

e az adatkezelés koriilményeivel 6sszefiiggd minden tovabbi érdemi tényrdl.

A tdjékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tdjékoztatast mellzheti, ha ezen intézkedése elengedhetetleniil sziikséges

e az 4ltala vagy részvételével végzett vizsgalatok vagy eljardsok — igy kiilonosen a biintetdeljards —
hatékony és eredményes lefolytatdsanak,

a blincselekmények hatékony és eredményes megeldzésének és felderitésének,

a blincselekmények elkdvetdivel szemben alkalmazott biintetések és intézkedések végrehajtasanak,

a kozbiztonsag hatékony és eredményes védelmének,

az allam kiils6 és belsd biztonsdga hatékony és eredményes védelmének, igy kiilonosen a honvédelem
és a nemzetbiztonsag vagy

¢ harmadik személyek alapvetd jogai védelmének biztositasahoz.

14.2. A hozzaféréshez val6 jog

A hozzaféréshez vald jog érvényesiilése érdekében az érintettet kérelmére az Adatkezeld tdjékoztatja arrdl, hogy
személyes adatait az Adatkezeld, illetve a megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo kezeli-
e.

Ha az érintett személyes adatait az Adatkezel6 vagy a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozé kezeli, az Adatkezeld az érintett kérelmére rendelkezésére bocsitja az érintett altala és a
megbiz4sabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozé 4ltal kezelt személyes adatait és kozli vele

a kezelt személyes adatok forrésit,

az adatkezelés céljat és jogalapjat,

a kezelt személyes adatok korét,

a kezelt személyes adatok tovdbbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjeinek — ideértve a harmadik

orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket — korét,

a kezelt személyes adatok megdrzésének idStartamat, ezen id6tartam meghatdrozasianak szempontjait,

e az érintettet a hatdlyos jogszabdlyi el6irdsok alapjan megilletd jogok, valamint azok érvényesitése
modjanak ismertetését,

e profilalkotds alkalmazadsanak esetén annak tényét és
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e az {érintett személyes adatainak kezelésével Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatésait és az azok kezelésére tett intézkedéseket.

Jogszabdlyi eldirdson alapuld, kotelezd adatkezelés esetén az érintett személyes adataihoz valé hozzéaférési
jogénak érvényesiilését az Adatkezeld elsddlegesen a betekintési jog gyakorldsdnak biztositasdval garantalja,
amennyiben azt mds jogszabdly alapjan kozfeladatot ellatd szerv intézkedése vagy hatdrozata nem zérja ki (pl.:
adatok zart kezelése, betekintési jog korlatozésa).

Az érintett vagy torvényes képviseldje betekintési jogdnak gyakorldsa, illetve a személyes adatot tartalmazé
iratrdl torténd masolatkészités és kiadds sordn egyardnt gondoskodni kell arrdl (pl.: kitakards vagy dlnevesités
alkalmazdsaval), hogy annak folyamdn masok személyiségi jogai ne sériilhessenek.

14.3. A helyesbitéshez val6 jog

A helyesbitéshez val6 jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, ha az éltala, illetve a megbizasdbdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé 4altal kezelt személyes adatok pontatlanok, helytelenek vagy
hidnyosak, azokat — kiiléndsen az érintett kérelmére — haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az
adatkezelés céljaval Osszeegyeztethetd, az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal
vagy az érintett dltal a kezelt személyes adatokhoz flizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovdbbiakban egyiitt:
helyesbités).

Az Adatkezeld mentesiil a helyesbités kotelezettsége aldl, ha

® a pontos, helytalld, illetve hidnytalan személyes adatok nem dllnak rendelkezésére és azokat az érintett
sem bocsdtja rendelkezésére, vagy
e az érintett dltal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valddisdga kétséget kizaréan nem éllapithatd
meg.
Ha az Adatkezeld az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjdn eljaré adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, annak tényérdl és a helyesbitett személyes adatrdl tdjékoztatja azt az adatkezel6t,
amely részére a helyesbitéssel érintett személyes adatot tovabbitotta.

14.4. Az adatkezelés korldtozasdhoz vald jog

Az adatkezelés korlatozdsdhoz vald jog érvényesiilése érdekében az Adatkezeld, illetve az éltala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a korldtozdssal érintett személyes adatokkal a tdroldson til egyéb
adatkezelési miiveletet kizdrélag az érintett jogos érdekének érvényesitése céljabdl vagy torvényben, illetve
nemzetkozi szerzdésben meghatdrozottak szerint végezhet.

Az adatkezelés korlatozasa alkalmazhato,

e ha az érintett vitatja az Adatkezeld, illetve a megbizdsdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 dltal kezelt személyes adatok pontossdgat, helytdllésdgat vagy hidnytalansdgit, és a
kezelt személyes adatok pontossdga, helytdllésdga vagy hidnytalansdga kétséget kizdr6an nem
allapithaté meg, a fenndll6 kétség tisztdzasanak idStartamara,

® ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irdsbeli nyilatkozata vagy az Adatkezeld
rendelkezésére all6 informaciok alapjdn megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése sértené az
érintett jogos érdekeit, a torlés melldzését megalapozd jogos érdek fenndlldsanak idGtartamaéra,

® ha az adatok torlésének lenne helye, de az Adatkezeld vagy mas kozfeladatot ellat6 szerv altal vagy
részvételével végzett, jogszabalyban meghatdrozott vizsgidlatok vagy eljardsok — igy kiilondsen
biintetdeljards — sordn az adatok bizonyitékként valé megdOrzése sziikséges, ezen vizsgalat vagy eljaras
végleges, illetve jogerds lezdrasaig,

e ha az adatok torlésének lenne helye, de az Info tv.-ben vagy mds vonatkozd jogszabdlyban foglalt
dokumentaciés kotelezettség teljesitése céljabol az adatok megdrzése sziikséges a jogi eldirdsban
meghatédrozott idétartamig.

Az adatkezelési korldtozds megsziintetése esetén az Adatkezeld az adatkezelés korldtozasanak felolddsardl az
érintettet el0zetesen tajékoztatja.

14.5. A torléshez val6 jog

A torléshez val6 jog érvényesitése érdekében az Adatkezeld haladéktalanul torli az érintett személyes adatait, ha

e az adatkezelés jogellenes, igy kiillondsen, ha az adatkezelés
© atdrvényben rogzitett alapelvekkel ellentétes,
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©o célja megsziint vagy az adatok tovdbbi kezelése mdr nem sziikséges az adatkezelés céljdnak
megvalésuldsdhoz,
torvényben vagy nemzetkozi szerzédésben meghatarozott iddtartama eltelt, vagy
© jogalapja megsziint és az adatok kezelésének nincs masik jogalapja,
e az ¢érintett az adatkezeléshez adott hozzdjiruldsat visszavonja vagy személyes adatainak torlését
kérelmezi, kivéve, ha az adatok kezelése jogszabdlyi eléirdson alapul (kotelezd adatkezelés),
e az adatok torlését jogszabdly, a Hatsag vagy a birdsag elrendelte, vagy
e az adatkezelés korldtozdsara meghatarozott idétartam eltelt.
Ha az érintett az Adatkezel0, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgoz6 4ltal kezelt
személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének korldtozdsdra vonatkozé kérelmét az
Adatkezel? elutasitja, az érintettet irdsban, haladéktalanul tajékoztatja
e az elutasitds tényérol, annak jogi és ténybeli indokairdl, valamint
e az {érintettet a torvény alapjdn megilletd jogokrdl, valamint azok érvényesitésének modjardl, igy
kiilondsen arrdl, hogy az Adatkezeld, illetve a megbizdsabdl vagy rendelkezése alapjdn eljar6
adatfeldolgoz6 4ltal kezelt személyes adatok helyesbitésére, torlésére vagy ezen adatok kezelésének
korlatozdsara vonatkoz6 jogat a Hatdsdg kdzremiikodésével is gyakorolhatja.
A tdjékoztatas teljesitését az Adatkezeld az elérni kivéant céllal ardnyosan késleltetheti, a tdjékoztatas tartalmat
korlatozhatja vagy a tdjékoztatast mellozheti a 14.1 alpontban meghatdrozott esetekben.
Ha az Adatkezel6 az 4ltala, illetve a megbizdsidbdl vagy rendelkezése szerint eljar6 adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatokat helyesbiti, torli vagy ezen adatok kezelését korlatozza, ezen intézkedés tényérdl és annak
tartalmardl értesiti azon adatkezeldket és adatfeldolgozokat, amelyek részére az adatot ezen intézkedését
megel6zden tovabbitotta, annak érdekében, hogy azok a helyesbitést, torlést vagy az adatok kezelésének
korlatozésat a sajat adatkezelésiik tekintetében végrehajtsak.

14.6. A hatdségi jogorvoslathoz val6 jog

Jogainak érvényesitése érdekében az érintett

e a Hatdsag vizsgalatat kezdeményezheti az Adatkezeld intézkedése jogszertiségének vizsgalata céljabol,
ha az Adatkezeld a jogainak érvényesitését korldtozza vagy ezen jogainak érvényesitésére iranyuld
kérelmét elutasitja, valamint

e a Hatdésig adatvédelmi hatdsagi eljarasanak lefolytatdsat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése sordn az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6
adatfeldolgozé megsérti a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyokban meghatdrozott
eldirdsokat.

14.7. A birésédgi jogorvoslathoz val6 jog

Az érintett az Adatkezeld, illetve — az adatfeldolgozd tevékenységi korébe tartozé adatkezelési miiveletekkel
Osszefiiggésben — az adatfeldolgozdé ellen birdsdghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az
altala megbizott vagy rendelkezése alapjdn eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabdlyokban meghatarozott eléirdsok megsértésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozé jogszabdlyban meghatdrozott eldirdsoknak
megfelel, az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 koteles bizonyitani.

A pert az érintett — valasztdsa szerint — a lakéhelye vagy tartézkoddasi helye szerint illetékes torvényszék elott is
megindithatja.
A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsdg az érintett
pernyertessége érdekében beavatkozhat.
Ha a birdsdg a kérelemnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az Adatkezeldt, illetve az adatfeldolgozot
e ajogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
e az adatkezelés jogszerliségének helyredllitasara, illetve
e az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsara pontosan meghatirozott magatartas tantsitisira

kotelezi, és sziikség esetén egyttal hatdroz a kartérités, sérelemdij irdnti igényrdl is.
14.8. Tiltakoz4s joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha
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e a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az Adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség
teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatdtvevd vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést hatdlyos jogszabdlyi el6irds rendelte el,

e a személyes adat felhaszndldsa vagy tovdbbitdsa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatds vagy
tudomdnyos kutatds céljra torténik,

¢ hatdlyos jogszabalyi eléirdsokban meghatdrozott egyéb esetekben.

Az Adatkezel§ a tiltakozést a kérelem benyujtasatdl szadmitott legrovidebb id6n beliil, de legfeljebb 15 napon
belill megvizsgilja, annak megalapozottsiga kérdésében dontést hoz és dontésérél a kérelmezodt irdsban
tdjékoztatja. Ha az Adatkezeld az érintett tiltakozdsdnak megalapozottsdgat megéllapitja, az adatkezelést —
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zdrolja, valamint a tiltakoz4srol,
tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes
adatot kordbban tovébbitotta és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az Adatkezeld meghozott dontésével nem ért egyet, illetve ha az Adatkezeld a
kivizsgalasra rendelkezésére 4ll6 hatariddt elmulasztja, az érintett — a dontés kozlésétdl, illetve a hataridd utolsé
napjatol szamitott 30 napon beliil — birésaghoz fordulhat.

14.9. Kartérités

Az Adatkezeld az érintett személyes adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag kdvetelményeinek
megszegésével okozott kart kiteles megtériteni. Az érintettel szemben az Adatkezel6 felel az adatfeldolgoz6 altal
okozott kérért is.

Az Adatkezeld mentesiil a feleldsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan
ok idézte eld.

A személyes adatokkal Osszefiiggo jogok érvényesitése az érintett halalat kovetéen

Az érintett halalat kovetd ot éven beliil az elhaltat életében megilletd, személyes adatai kezelésével kapcsolatos
jogokat az érintett altal arra iigyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii
maganokiratban foglalt, az Adatkezeldnél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy adatkezelonél tobb nyilatkozatot
tett, a késObbi idOpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nem tett erre vonatkozd jognyilatkozatot, a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozéja
annak hidnydban is jogosult az elhaltat életében megilletd jogokat érvényesiteni az érintett halalat kdvetd 6t éven
beliil.

Az érintett jogainak érvényesitésére az a kozeli hozzétartozé jogosult, aki ezen jogosultsdgat els6ként gyakorolja.

Az érintett jogait fentiek alapjdn érvényesitd személyt e jogok érvényesitése — igy kiillondsen az Adatkezeldvel
szembeni, valamint a Hat6sag, illetve birdsag eldtti eljards — sordn az Info tv. dltal az érintett részére megéllapitott
jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

Az érintett jogait fentiek alapjan érvényesitd személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti anyakdnyvi
kivonattal vagy birdsdgi hatdrozattal, valamint sajat személyazonossagat — és kozeli hozzatartoz6i mindségét —
kozokirattal kell, hogy igazolja.

Az Adatkezeld kérelemre tdjékoztatja az érintett Polgdri Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozéjat a
személyes adatokkal Osszefiiggd jogokkal kapcsolatban megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt az érintett
kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejli magdnokiratban foglalt, az Adatkezel6nél tett nyilatkozatdban
megtiltotta.

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezel6 az adatkezelés sordn a személyes adatok megfeleld szintii biztonsdgat — igy kiiléndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy kdrosoddsédval
szembeni védelmet kialakit6 — a jelen fejezetben felsorolt miiszaki, illetve szervezési intézkedések
alkalmazdsaval biztositja.

Minden foglalkoztatott nyilatkozatban véllalja a munkavégzése sordn dltala megismert informdciok
bizalmassagdnak megdrzésére vonatkozo titoktartasi kotelezettségét.

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére haszndlt informatikai rendszereihez hozzéaféréssel rendelkezd
foglalkoztatottakat a munkavégzésiikhoz kapott infokommunikacids eszkozok rendeltetésszerii hasznalatara, az
informdciébiztonsdggal kapcsolatos eldirdsok, szabalyok betartdsara, valamint a biztonsagi események jelentési
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kotelezettségére vonatkozd feladataik és felelosségeik megismertetését célzo, tovabba az altaluk munkakori
feladataik elldtdsa sordn haszndland6 informatikai rendszerek alapvetd biztonsdgi kovetelményeirdl szold
képzésben részesiti.

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére haszndlt informatikai rendszerek biztonsdga, az adatkezeléshez
hasznélt eszk6zok (a tovdbbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan személyek 4ltali hozzaférésének, valamint
az adathordozok jogosulatlan olvasdsdnak, masoldsdnak, médositdsdnak vagy eltdvolitdsdnak megakaddlyozédsa
érdekében

e afoglalkoztatottak szdmdra az informatikai rendszereiben kezelt adatokhoz és a papir alapu iratokhoz a
hozzaférést egyarant kizardlag engedélyhez kototten biztositja: a jogosultsagok kiosztadsdnak alapelve,
hCgy csak a mkavégzésiikhoz sziikséges adat[kat ismerhetik meg;

e az4ltala lizemeltetett, a felligyelete, iranyitdsa alatt Iévo informatikai rendszerekhez hozzaférést biztosito
munkadllomédsokhoz és kiszolgalokhoz (pl.: f4jl szerver), illetve adathordozéikhoz kizdrélag a
hasznalat[kra felj[g[sit(tt flglalk[ztat[ttak szamara bizt[sit h[zzaférést;

e a személyes adatot tartalmazé papir alapt, manudlis kezelésli iratokhoz kizar6lag az azok kezelésére
feljglsitltt flglalk [ztat[ttak férhetnek hlzza;

¢ afoglalkoztatottndl, illetve az irattarban 1év0 irat tartalmdba mas személy vagy kozfeladatot ellatd szerv
— az érintett betekintési jogdnak biztositdsdn kiviil — kizdrdlag tevékenységével Osszefiiggésben és a
feladatellatashoz sziikséges mértékben vagy jogszabalyi felhatalmazas birt[ kaban tekinthet be;

e azilletéktelen hozzaférés (megismerés, betekintés) elleni védelem biztositdsa céljabol a személyes adatot
tartalmaz6 adathordozok, dokumentumok biztonsdgos kezelésérél minden foglalkoztatott a ,,Tiszta
asztal, tiszta képernyd”-elv alkalmazasédval koteles gondoskodni:
©o az ligyintézés idotartama alatt kizardlag az aktudlis ligyhoz sziikséges iratok lehetnek eldl, az

elektronikus iratok, dokumentumok, valamint az Adatkezel¢ altal hasznalt informatikai
rendszerekben kezelt adatok esetében kizardlag az aktudlis ligyintézéshez sziikséges alkalmazdsok,
prigramablak(k lehetnek megnyitva a képernydn;

o aziligyintézés, illetve a munkavégzés befejezését kvetden a foglalkoztatott kdteles minden iratot az
eredeti tdroldsi helyére visszahelyezni, illetve a mar nem sziikséges alkalmazasokat,
prigramablakkat bezarni;

e abban a helyiségben, amelyben a személyes adat kezelése torténik, kizdrélag a munkavégzés céljabol
jelen 1évo foglalkoztatott, valamint az érintett vagy torvényes képviseldje, illetve az érintett dltal irasban
felhatalmaz[tt személy tartozk [dhat;

e személyes adatot tartalmazo iratot az Adatkezel6tdl kivinni — a munkakori feladatellatas éltal indokolt
eset kivételével — kizdrélag a Vezetd engedélyével lehet, a foglalkoztatott ebben az esetben is koteles
ghdlskldni az irat biztThsags tarT1asarol és kezelésérdl;

e a passziv kezelésben 1évé iratok archivildsit az Adatkezeld az Iratkezelési Szabdlyzatiban
meghatar[z[ tt rendszerességgel elvégzi;

¢ mindazon személyes adatot tartalmazé iratot, amelyet a teriiletileg illetékes levéltar (tovdbbiakban:
Levéltar) torténeti értéklinek mindsit, Orzésre atad a Levéltar részére,
© alevéltari dtadds legkordbban az irat keletkezésétol szamitott 15 év eltelte utdn torténhet meg,

o alevéltari kezelésbe atadott iratok adatvédelméért, a beszallitast kovetéen a Levéltar felel6s;

e az adathordozok és informatikai eszk6zok biztonsagardl az Adatkezeld fizikai védelmi intézkedésekkel
is gondoskodik.

Annak biztositdsa érdekében, hogy az adatkezeld rendszer haszndlatdra jogosultak kizardlag a hozzéférési
engedélyiikben meghatarozott személyes adatokhoz férjenek hozza, tovabba, hogy az adatkezeld rendszerbe a
személyes adatok jogosulatlan bevitele, valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerése,
modositasa vagy torlése, illetve hogy az adatkezeld rendszerek jogosulatlanok 4ltali, adatatviteli berendezés ttjan
torténd haszndlata megakadélyozhat6 legyen

/////

e a hozziférési jogosultsagokat az Adatkezelonél a Vezetd erre vonatkozé engedélye, illetve utasitdsa
alapjan az adott adatkezel$ vagy informatikai rendszerben (pl.: elektronikus iratkezelé rendszer vagy
sz[Ttver) az az[nkitok kezelésével megbiztt fTglalkztat(it allitja be és tartja nyilvan;

e az informatikai rendszerekhez torténd hozzaférés kizardlag azonositast és hitelesitést kovetden
engedélyezett;

® a jelszavas hitelesitést alkalmaz6 rendszerelemeken kotelezd a jelszavas védelem bedllitdsa és
alkalmazasa;
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e az Adatkezeld az 4ltala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyit4sa alatt 1év6 informatikai rendszerekhez tdvoli
hzzaférést kizarolag titk[sitltt adatatviteli csat[ina hasznalatan keresztiil engedélyez;

e az Adatkezeld minden interneteléréssel rendelkezé munkadllomaséin és az Adatkezeld dltal munkavégzés
céljara biztositott mobil infokommunikacids eszkozén viruskeresd és virusirté funkcionalitdssal bird
védelmi szoftvert miikodtet.

Annak érdekében, hogy utdlag ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat, mely
id6pontban, ki vitt be az adatkezel6 rendszerbe, valamint, hogy ellendrizhetd és megéllapithatd legyen, hogy a
személyes adatokat adatdtviteli berendezés utjdn mely cimzettnek tovédbbitottdk vagy tovabbithatjdk, illetve
bocsétottak vagy bocsathatjdk rendelkezésére, az Adatkezel0 az 4ltala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitdsa alatt
1évé informatikai rendszerek esetében kizardlag olyan rendszer alkalmazdsit engedélyezi, amely megfeleld
naploézasi funkcionalitdssal rendelkezik, azaz képes rogziteni minden eseménnyel kapcsolatban az annak utélagos
vizsgélatdhoz sziikséges és elégséges informdacidkat.

Annak biztositasa céljabol, hogy a személyes adatoknak azok tovabbitdsa sordn vagy az adathordozoé széllitdsa
kozben torténd jogosulatlan megismerésének, masoldsanak, modositdsdnak vagy torlésének megakadalyozasa
megvaldsithaté legyen

e aszemélyes adatot tartalmazé papir alapd, illetve elektronikus iratok tovabbitdsdhoz, valamint az ilyen
adatot tartalmazé elektronikus adathordozdk széllitdsdhoz kapcsoléddan kotelezéen alkalmazandé
tovéabbi védelmi intézkedéseket — mint példdul: az adathordozé fizikai védelme, titkositds — részletesen
szabalyzza (Iratkezelési Szabalyzat), az eldirasCk betartasat rendszeresen ellendrzi;

e a munkavégzéshez az Adatkezeld 4altal biztositott mobil adattirolé vagy beépitett adathordozot
tartalmazé mobil eszkdzon a személyes adatok védelmérdl az adott eszkozon rendelkezésre allo
biztonsdgi megoldasok fiiggvényében azok alkalmazdsdval, fjl- vagy tdroldszintli titkositdsukkal
gondoskodik.

Annak érdekében, hogy izemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyredllithaté legyen, illetve mikddéképes
legyen, a miikodése soran fellépd hibdkrdl jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer
hibds miikodtetésével se lehessen megvéltoztatni az Adatkezeld az altala lizemeltetett, a feliigyelete, irdnyitasa
alatt 1év0 informatikai rendszerekben tarolt adatokrdl rendszeres biztonsagi mentést készit.

Az alkalmazott intézkedések megfeleldségét az Adatkezel6 az 5. fejezetben meghatarozott rendszerességgel
feliilvizsgélja és sziikség esetén javito-, helyesbitd intézkedések bevezetésével mddositja.

Fizikai védelmi intézkedések

Az Adatkezel§ kiilsé személyek szdmara nyitott teriileteire az adott telephely, illetve épiilet nyitvatartasi idejében
barki szabadon beléphet. Az Adatkezeld kiilsé személyek eldl elzart, védett teriiletein kizardlag a belépésre
jogosult foglalkoztatottak tartézkodhatnak.

Nyitvatartasi idOn kiviil az Adatkezeld teriiletén kiilsé személy vagy az Adatkezeld szamdra munkat végzo,
szerz6dott partner kizarélag a Vezetd erre vonatkozd kiilon irdsos — rendkiviili, indokolt esetben szébeli —
engedélyével, s az 4ltala e feladattal megbizott foglalkoztatott feliigyelete mellett tartézkodhat.

A nyitvatartasi idon kiviil torténd belépési igényrdl — vészhelyzet, példaul tiizeset kivételével — a Vezet6t minden
esetben eldzetesen tdjékoztatni kell.

Adatkezelésre hasznalt teriiletre, helyiségbe kiilsé személyek, illetve munkavégzés céljabdl az Adatkezeldvel
munkavégzésre irdnyuld szerz6déses jogviszonyban 4ll6 személyek (pl.: lizemeltetd, karbantarto, stb.) az adott
helyiségben, teriileten tartézkoddsra jogosult, a kiséretiikkel, illetve feliigyeletiikkel megbizott foglalkoztatott
engedélyével 1éphetnek be, s kizardlag feliigyelet mellett tartézkodhatnak, illetve végezhetnek munkat.

A kiils6 személyek eldl elzart teriileteken a zdrhaté helyiségeket, ha nem tart6zkodik mar benniik a helyiségbe
belépésre jogosult foglalkoztatott, akkor azok elhagydsat kovetden minden alkalommal zart allapotba kell
helyezni.

Minden foglalkoztatott kotelessége, hogy az Adatkezeld teriiletén kialakitott fizikai és elektronikus védelem
elemeit (zarhat6 nyildszardk, riasztdé rendszer, stb.) rendeltetésiiknek és a jelen fejezetben meghatarozott
szabdlyoknak megfeleléen hasznilja.

Tilos a védelmi eszk6zok funkcionalitdsdnak megvaltoztatdsa, mint példaul:

e az automatikusan z4dr6d6 nyildszardk kitdmasztésa,
e az elektronikus védelmi rendszerek érzékeldinek (pl.: mozgasérzékeld szenzor) letakardsa, pozicidjdnak
megvéltoztatisa (pl.: elforgatdsa) vagy leszerelése, megbontésa.
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Minden foglalkoztatott koteles azonnal jelezni felettes vezetdje felé, ha a védelmi rendszerek miitkodésében
rendellenességet vagy hibat észlel.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgozoi nyilvantartas és az elektronikus naplo

Az Adatkezeld a kezelésében 1év6 személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
miveletekrdl a Szabdlyzat 2. szdmud mellékletében foglalt tartalommal nyilvantartast vezet, melyet a Hatdsdg
kérésére koteles annak rendelkezésére bocsatani.

A személyes adatokkal elektronikus tdton végzett adatkezelési miiveletek jogszerliségének ellendrizhetdsége
céljabol az Adatkezeld az 4ltala haszndlt elektronikus informécids rendszerek altal biztositott automatizalt
adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napl6) rogziti

az adatkezelési muvelettel érintett személyes adatok kérének meghatdrozasat,
az adatkezelési muvelet céljat és indokat,

az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépontjat,

az adatkezelési miiveletet végrehajté személy megjelolését,

a személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjét.

Fentieknek megfeleld elektronikus naplokészitési funkcionalitds meglétét az Adatkezel? a feliigyelete al4 tartozo,
altala tizemeltetett, illetve sajat fejlesztésii elektronikus informacids rendszerek esetében kdvetelményként eldirja,
jogszabdly dltal kijelolt kozpontositott informatikai szolgdltat6tél igénybe vett, kdzpontilag biztositott
elektronikus informécids rendszer esetén azt a rendszer kdzponti iizemeltetdje biztositja.

Az elektronikus napléban rogzitett adatok kizdrlag az adatkezelés jogszerliségének ellendrzése, az
adatbiztonsdgi kovetelmények érvényesitése, tovdbba biintetdeljards lefolytatdsa céljabdl ismerhetok meg és
hasznélhatok fel. A Hatdsdg, illetve az e célbdl jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytaté személy és
szervezet részére — azok erre irdnyuld kérelmére — az Adatkezeld az elektronikus naplé tartalmahoz hozzaférést
biztosit, illetve abbdl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi és az adatfeldolgoz6i nyilvantartdsban, valamint az elektronikus napléban rogzitett adatokat a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megorizni.

Erdekmérlegelési teszt, adatvédelmi hatdsvizsgilat, elézetes konzulticié

Amennyiben az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, azaz jogos érdeken
alapul, akkor az adatkezelés megkezdése el6tt érdekmérlegelési teszt készitése sziikséges.

Az érdekmérlegelési teszt elkészitésébe az Adatkezeld az adatvédelmi tisztviseldt koteles bevonni.

Az érdekmérlegelési tesztet az aldbbi, fobb szempontok figyelembe vételével €s minimadlis tartalommal kell
elkésziteni:

e az adatkezeléséhez fiz6d6 jLg[s érdek meghatar(zasa, leirasa (a jLgszabalyi alapk megjelolésével);

e az adatkezelés célja, jellemzdi (kezelt adatok kore, az adatkezelés sziikséges idGtartama), az adatkezelés
s(tran alkalmaz[tt adatbizt[hsagi intézkedések;

e az adatkezelési cél eléréséhez az adatkezelés targyat képezd személyes adatok feltétleniil sziikséges és
alkalmas vlltanak bem[tatasa;

e annak vizsgélata és bemutatdsa, hogy rendelkezésre dll-e alternativ, az érintett szempontjabol kevésbé
korlatozé megoldas, mellyel a jTgs érdek érvényesitése biztsithato;

e azérintettek adatkezeléssel Osszefiiggd jogainak, védendo érdekeinek, valamint az adatkezelés érintettre
gyak (T[]t hatasainak bemtatasa és vizsgalata;

e azadatkezelés sordn beépitett garancidk bemutatdsa, amelyek az érintett jogainak védelmét és az ardnyos
jlgklrlatlzast sz[1galjak;

® annak vizsgdlata és bemutatdsa, hogy az Adatkezeld jogos érdeke fenndll, s az adatkezelés kizardlag
sziikséges és ardnyos mértékill korldtozdst valdsit meg az érintett jogai vonatkozasaban.

Minden egyéb, az Adatkezeld hatdskorében eljarva tervezett adatkezelés megkezdését megeldzden felméri, hogy
az adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilonosen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési miiveletek sordn
alkalmazott technoldgidra tekintettel vdrhatéan milyen hatdsokat fog gyakorolni az érintetteket megilletd
alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockdzatbecslés alapjdn a tervezett adatkezelés valdszintisithetéen az érintetteket megilletd,
valamely alapvet6 jog érvényesiilését 1ényegesen befolydsolja (a tovdbbiakban: magas kockazatu adatkezelés),
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az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megeldzden irasban elemzést készit arrdl, hogy a tervezett adatkezelés
az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére milyen varhatd hatdsokat fog gyakorolni (a
tovidbbiakban: adatvédelmi hatdsvizsgalat).

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat tartalmazza legalabb a tervezett adatkezelési miiveletek altaldnos leirdsit, az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd, az Adatkezeld altal azonositott kockdzatok leirdsat és
jellegét, az e kockazatok kezelése céljabol tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiiz6dd jog
érvényesiilésének biztositdsdra irdnyuld, az Adatkezeld éltal alkalmazott intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgdlat eredménye alapjan megdllapithat6, hogy a tervezett adatkezelés — az
Adatkezeld altal az adatkezeléssel jaré kockdzatok mérsékléséhez sziikséges intézkedések megtételének
hidnydban — magas kockdzati lenne vagy a Hatdsag éltal kdzzétett, magas kockazatu adatkezelésnek mindsitett
adatkezelés-tipus korébe tartozik, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdését megeldzden konzulticidt
kezdeményez a Hatdsdggal (a tovabbiakban: eldzetes konzulticid).

Az Adatkezeld az eldzetes konzulticié kezdeményezésével egyidejlileg a Hat6sdg rendelkezésére bocsatja az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményét, tovabba gondoskodik a Hatdsag altal az esetlegesen feltart hidnyossdgok
megsziintetésére vonatkozdan javasolt intézkedések végrehajtasarol.

Kotelezd adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgdlatot, illetve az eldzetes konzultaciét az adatkezelést
eldird jogszabdly eldkészitdje folytatja le.

Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az Adatkezeld az 4altala, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé éltal kezelt
adatokkal 0Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi
incidensrol val6 tudomdsszerzését kovetden hetvenkét oran beliil koteles bejelenteni a Hatésagnak.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:

e azadatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek korét s hozzavetdleges szamadt,
valamint az incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges mennyiségét,

e az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovdbbi tdjékoztatds nyujtasdra kijelolt mas kapcsolattartd nevét és
elérhetdségi adatait,

e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket, és

e az Adatkezel0 altal az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi incidensbdl
eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények mérséklését célzo és egyéb — intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valdszintsithetd, hogy az nem jar kockdzattal az érintettek
jogainak érvényesiilésére.

Az incidens jellegének és kovetkezményeinek mérlegeléséhez az adatvédelmi tisztviseld megkeresésre szakmai
tdmogatast biztosit.

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden az érintetteket megilletd valamely alapvetd jog érvényesiilését
Iényegesen befolydsolé kovetkezményekkel jarhat (a tovdbbiakban: magas kockdzatd adatvédelmi incidens),
illetve ha a bejelentés alapjan a Hat6sdg az adatvédelmi incidenst magas kockdzatinak mindsiti, az Adatkezel
az érintetteket az adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tdjékoztatni koteles, amennyiben az érintettek
tdjékoztatdsat jogszabdlyi eldirds nem zérja ki, nem korlatozza vagy nem frja eld a tdjékoztatds késleltetett
teljesitését, illetve nem mentesiti fel az Adatkezel6t a tdjékoztatas megtételi kotelezettsége alol.

A tdjékoztatadsnak vildgosan és kozérthetden kell ismertetnie az adatvédelmi incidens jellegét, valamint a
bejelentésben szerepld tovabbi informéacidkat.

Amennyiben az érintettek kozvetlen tijékoztatdsa csak az Adatkezeld ardnytalan erdfeszitésével lenne
teljesithetd, az Adatkezeld az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel dsszefiiggd megfeleld tajékoztatast a
honlapjan vagy egyéb — barki altal hozzaférhetd — médon kozzétett informéacidk titjan biztositja.

Panaszkezelés

Az Adatkezeld a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabdlyi eldirdsoknak torténd maradéktalan
megfelelése és az érintettek jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében adatvédelmi tisztviseldt nevez ki,
illetve biz meg.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos adatvédelemmel 0sszefiiggd panaszok, bejelentések kivizsgaldsat a
kinevezett (megbizott) adatvédelmi tisztviseld latja el.
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Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségi adatait az Adatkezeld az érintettek szdmdra kozzéteszi.

IV.SPECIALIS RENDELKEZESEK

Elektronikus megfigyelorendszer alkalmazasaval kapcsolatos szabalyok

Az Adatkezel6 4200 Hajduiszoboszld Kossuth utca 15. és 4200 Hajdiszoboszld, Bocskai utca 35. szdm alatti
cimeken 1év0 telephelyein elektronikus megfigyel6rendszert miikddtet, amelynek célja a teriiletére torténd
belépések, valamint behajtdsok és az ingatlanon beliili mozgdsok és torténések (események) utélagos, személy-
és vagyonvédelmi célu visszaellendrizhetdségének biztositasa.

Az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdésének f) pontjan alapul.

A megfigyel6rendszer a hét minden napjan, 24 éraban tizemel.
A kezelt adatok kore a felvételeken szerepld természetes személyek képmdsa.

A rogzitett felvételeket 3 nap elteltével az Adatkezeld automatikusan torli a megfigyeld rendszerbdl, ezaltal
biztositva az érintett személyes adatai torléséhez, elfeledtetéséhez fiz6d6 jogait.

Az adatkezelés részletes jellemz0it az Adatkezeld a jelen Szabdlyzat 2. szamu mellékletében (A személyes adatok
kezelésével kapcsolatos nyilvéantartdsok tartalmi kovetelményei) foglaltaknak megfeleld adatkezeldi
nyilvantartdsaban rogziti.

Az érintettek eldzetes tdjékoztatasa érdekében az Adatkezeld teljes korii, vilagos és kozérthetd tajékoztatdst nyujt
a megfigyelt teriiletek belépési pontjaindl barmely érintett altal konnyen hozzaférhetd mddon elhelyezett
adatkezelési tajékoztatd formdjaban. A tajékoztatds részletes informaciokat tartalmaz a kezelt személyes adatok
korérol, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idStartamérdl, az adatok felhaszndldsardl, valamint az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogairdl, azok érvényesitésének Ilehetdségérdl és modjardl, a jogorvoslati
lehetdségekrol. Az érintett barmikor kérhet tovabbi tdjékoztatast is adatai kezelésével kapcsolatban az Adatkezeld
nyilvanosan kozzétett elérhetdségein.

Az Adatkezeld minden egyes kamera esetében a kamera lat6terébdl jol lathaté helyen figyelmeztetd jelzést is
kihelyez, amely egyértelmiien jelzi az adott teriiletre belépdk, illetve ott tartézkoddk szdmara, hogy az adott
teriileten elektronikus megfigyelés folyik.

A megfigyelOrendszerbe bevont képfelvevd berendezések (kamerdk) elhelyezkedését és az egyes kamerdk altal
megfigyelt teriilet leirdsat az Adatkezeld a jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletének (Elektronikus
megfigyelrendszer képfelvevd berendezéseinek nyilvantartdsa) megfelel tartalommal tartja nyilvan.

Az elektronikus megfigyeldrendszer kialakitasa és miitkddtetése sordn az Adatkezeld a rendszerben kezelt adatok
védelmének biztositdsa érdekében a jelen pontban meghatarozott megel6zé védelmi, illetve adatbiztonsagi
intézkedéseket alkalmazza.

A hozzéférések kiosztdsa, engedélyezése a sziikséges minimum elvének megfelelden torténik, azaz kizardlag
azon foglalkoztatottak, tovabbd a rendszer karbantartisiaval megbizott szerzddéses partner munkavallal6i
szdmdra, s olyan mértékben biztosit hozzaférést, felhaszndl6i jogosultsagot a rendszerhez, amely a rendszer
rendeltetésszerli miikodtetésének biztositdsdhoz, lizemeltetéséhez, illetve a karbantartdsi feladatok megfeleld
ellatasihoz feltétleniil sziikséges.

Biztonsagi esemény (pl.: szabdlysértés vagy bilincselekmény elkovetésének gyantija, munkahelyi baleset, stb.)
bekovetkezése esetén a Vezetd jogosult elrendelni a rogzitett felvételek megdrzési idon beliil torténd dtvizsgalasat,
indokolt esetben (pl.: hatdsdgi eljards kezdeményezése) az eljard hatésdg szamara torténd atadasat.

A rogzitett felvételek visszajdtszdsara, megtekintésére €s indokolt esetben a felvétel exportédldsara (rendszerbdl
torténd mentésére), masolat készitésére, illetve tovabbitasara a Vezeto, illetve az altala erre felhatalmazott
foglalkoztatott jogosult.

A rogzitett felvételeket az Adatkezeld harmadik fél részére kizardlag torvényben meghatarozott esetben (pl.:
renddrség, munkavédelmi hatésag vagy az érintett kérésére, stb.) adja at. A rogzitett felvétel ataddsarol
fiiggetleniil att6l, hogy természetes vagy jogi személy szamdra torténik — minden esetben atadds-atvételi
jegyzokonyvet kell késziteni.

A rogzitett felvételekbe torténd betekintést, illetve a felvételnek az elektronikus megfigyeldrendszerbdl torténd
kimentését (exportdlds), valamint harmadik fél szdmara torténd tovabbitasat minden esetben dokumentélni kell.
A nyilvantartds vezetése a Vezetd dltal e feladattal megbizott foglalkoztatott feladata és felelGssége. A
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nyilvantartas tartalmi kovetelményei jelen Szabdlyzat 4. szdmu mellékletében (Rogzitett felvételek kezelési
napldjanak tartalmi elemei) talalhatok.

A rogzitett felvételeket is tdrolé képfelvevo berendezés meghibasodasa esetén, amennyiben az adott eszkoz az
Adatkezeld telephelyén beliil nem javithato, tigy csak a felvételeket tartalmaz6 adathordozé kivételét vagy —
amennyiben tartalmar6l el6zetesen biztonsdgi masolat késziilt és rendelkezésre 4ll — annak ellendrzott torlését
kovetden szallithat6 el a karbantartds, javitas elvégzése céljabol.

Az adatkezeléssel érintett természetes személy barmikor tdjékoztatdst kérhet a személyes adatai kezelésével
kapcsolatban, amelyre az Adatkezeld a lehetd legrovidebb iddn beliil, de legfeljebb 15 napon beliil vélaszt ad.

Amennyiben az érintett vagy harmadik fél jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, igy a megdrzési idon beliil a
jogos érdekének igazoldsa mellett kérheti, hogy az adatot az Adatkezeld ne torolje.

Munkavégzéshez biztositott eszkozok ellenorzése

A munkavégzéshez biztositott adatkezelésre alkalmas szdmit4stechnikai, infokommunikécids vagy elektronikus
eszkozok haszndlatit és adattartalmit az Adatkezeld, mint munkéltaté jogosult ellendrizni. Az Adatkezeld
eldzetesen tdjékoztatni koteles a foglalkoztatottat azoknak a technikai eszkdzoknek az alkalmazasarél, amelyek
az ellendrzésére szolgélnak. Az ellendrzés és az annak sordn alkalmazott eszk6zok, médszerek nem jarhatnak az
emberi méltdsag megsértésével. A foglalkoztatott maganélete nem ellendrizhetd.

Az ellendrzést a foglalkoztatott felettes vezetdje jogosult elrendelni, ugyanakkor koteles az ellendrzést
megeldzéen az eszkdz haszndlatdra jogosult foglalkoztatottat az ellendrzés tényérdl, céljardl és idopontjardl
eldzetesen tdjékoztatni, valamint biztositani azt, hogy az ellendrzés alkalmdval az eszkdzon tarolt adatokba
torténd betekintés a foglalkoztatott jelenlétében torténjen. Amennyiben a foglalkoztatott jelenléte barmilyen
okbdl akadélyozott és hozzdjaruldsa elOzetesen beszerezhetd, abban az esetben erre vonatkozé irdsos
hozzajarulasat az ellendrzést elrendeld vezetd koteles beszerezni.

A foglalkoztatott feleldssége és feladata, hogy a szdmdra haszndlatra atadott eszk6zon, amennyiben annak
magéincéld haszndlata is engedélyezett, a magincély, illetve személyes adatait az adott eszk6z tipusdnak, illetve
technoldgiai lehetOségeinek megfelelden szepardlt modon, az eszkoz elkiilonitett tarteriiletén (pl.: kiilon
konyvtarban vagy adathordozoén) térolja, s errdl az ellendrzés eldtt az ellendrzést végzot tdjékoztassa, valamint
az eszkoz visszaaddsa eldtt magancéld, illetve személyes adatait az eszkdzrdl eltivolitsa.

Az Adatkezel6 az 4ltala a munkavégzéshez biztositott szamitdstechnikai, infokommunikdcids vagy elektronikus
eszkozok visszavétele, karbantartésa, illetve leselejtezése alkalmaval az eszkozon tarolt adatok tartalmat nem
koteles vizsgalni vagy azokrol biztonsdgi mentést késziteni, az adatok esetleges megsemmisiiléséért, torléséért
felelosséget nem vdllal. Az eszkoz Gjrahasznositdsét, illetve selejtezését megel6z6en az adathordozé tartalmét az
Adatkezeld az adatok visszadllithatatlansdgat garantalé torlési eljards (pl.: tobbszoros feliilirds), illetve egyéb e

célra alkalmas technoldgia alkalmazasaval hajtja végre (pl.: rombolds, fizikai megsemmisités).
Egészségiigyi adatok kezelése
Adatkezeld feladatellatdsa sordn személyes és egészségiigyi adatokat egyardnt kezel. Az egészségiigyi adatok

kiilonleges adatoknak mindsiilnek, emiatt megfeleld védelmiikre kiemelt figyelmet sziikséges forditani.

Az egészségiigyi adatok kezelésével megbizott foglalkoztatott koteles az adatok bizalmassdganak megOrzését az
adatkezelési folyamat teljes id6tartama alatt fokozottan biztositani. Ennek érdekében kiilonosen:

® az adatok kezelésére, tdroldsara haszndlt munkateriiletek, helyiségek fizikai védelmérdl (pl.: feliigyelet
nélkiil hagytt ir[da, illetve helyiség bezarasa) gind sk dni;

e kiils6 személyek daltal hozzaférhetd, nyitott teriileteken elhelyezett, adatkezelésre hasznalt
munkadllomdst, szdmitégépet ideiglenes, rovid idOtartamra torténd feliigyelet nélkiil hagyasa esetén is
kotelezOen zar[Ini;

e 2 hasznélaton kiviili, személyes és egészségiigyi adatokat tartalmazé iratokat, dokumentumokat elzarni
— amennyiben helyben nem biztosithat6 elzdrdsuk, akkor zarhat6 helyre szallitani.

V. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabdlyzat kiaddsa napjan 1ép hatdlyba és visszavonasig érvényes.
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A Szabdlyzat rendelkezéseit minden, a személyi hatdlya ald tartozé foglalkoztatott koteles betartani. A
Szabdlyzatban foglaltak be nem tartidsa esetén az Adatkezel0 jogosult hatrinyos jogkodvetkezményeket
alkalmazni.

Amennyiben a szabdlyokat nem az Adatkezeld személyi dllomédnyaba tartozé személy sérti meg, akkor az
Adatkezeld jogi képviseldjének bevondsaval megvizsgilja a jogi Iépések megtételének indokoltsdgat és megteszi
a sziikséges intézkedéseket.

Jelen Szabdlyzat hatalybalépésével egyidejlileg a 2022. szeptember 1-jén hatdlyba 1épett Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabdlyzat hatdlyat veszti.
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VI.MELLEKLETEK

25. 1. szami melléklet — Megismerési nyilatkozat

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzatban foglalt eldirasokat, szabdlyokat megismertem és tudomasul veszem,
hogy azokat munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Datum Név Beosztas/munkakor Alairas
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26. 2. szami melléklet — A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartasok tartalmi kovetelményei

Adatkezeldi nyilvantartas!

Adatkezel8 neve és elérhetdségei’:

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei:

Az adatkezelés célja:

Erintettek kore:

Kezelt adatok kore:

Profilalkotas alkalmazasra keriil-e?
(Igen / Nem)

Adattovabbitas cimzettje(i)>:

Nemzetkozi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok
kore:

Az adatkezelési miiveletek jogalapja®:

A kezelt személyes adatok torlésének idépontja’:

Adatbiztonségi intézkedések®:

Adatvédelmi incidensek adatai’:

Hozzaférés korldtozas, megtagadds indokai®:

' Adatkezelésenként kiilon tabldzat t5ltendd!

Ideértve, felsorolva minden egyes kozos adatkezel6t is.
Amennyiben torténik adattovabbitas.

Ideértve az adattovabbitast is.

Amennyiben ismert.

kezelésiikre tett intézkedések.

Az adatkezeld altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsdgi intézkedések altaldnos lefrasa.

A kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének koriilményei, azok hatdsai és a

Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagadd intézkedések jogi és ténybeli indokai.
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Adatfeldolgozoéi nyilvantartas’

Adatkezel6 neve és elérhetdségei'”:

Adatfeldolgoz6 neve és elérhetdségei:

Tovébbi adatfeldolgozo(k) neve €s elérhetdségei'':

Adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei'®:

Az adatkezelési miiveletek tipusai'®:

Nemzetkozi adattovabbitds esetén a cimzett harmadik
orszdg vagy nemzetkozi szervezet':

Adatbiztonségi intézkedések:

Adatfeldolgozésra vonatkozé megbizdsonként kiilon tdbl4zat toltendd!
Aki az adatfeldolgozassal megbizta vagy arrél rendelkezett.
Amennyiben relevans.

Az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviseldje.

Amelyek végrehajtasdval az Adatkezeld megbizta.

Ha torténik nemzetkozi cimzett felé adattovabbitas.

Az adatfeldolgozd altal végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések éltaldnos leirasa.
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27. 3. szami melléklet — Elektronikus megfigyelérendszer képfelvevo berendezéseinek nyilvantartasa

A 4200 Hajduszoboszl6 Kossuth utca 15. szam alatti telephelyen az elektronikus megfigyel6rendszer
képfelvevd berendezései és azok fobb jellemzdi (kamerak elhelyezkedése, megfigyelt teriiletek leirdsa):

Ssz. | Kamera elhelyezkedése (helye): A kamera altal megfigyelt teriilet leirasa:
1 Folyos6 1 (folyosé vége) Bejérat és az irodak bejdratai

2 Folyos6 2 Masik folyosé és a pénztar bejdrata

3 Udvar 1 Az udvar a bejarat feldl

4 Udvar 2 Az udvar a pénztdr feldl

3 Udvar 3 Parkol6

A 4200 Hajduszoboszlé, Bocskai utca 35. szam alatti telephelyen az elektronikus megfigyelérendszer
képfelvevo berendezései és azok fobb jellemzdi (kamerdk elhelyezkedése, megfigyelt teriiletek lefrdsa):

Ssz. | Kamera elhelyezkedése (helye): A kamera altal megfigyelt teriilet leirasa:
1 Udvar 1 Az udvar és a kapu (kozteriiletet nem)
2 Udvar 2 Az udvar és a bejarati ajto
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28. 4. szamu melléklet — Rogzitett felvételek kezelési napléjanak tartalmi elemei

Betekintés idépontja:

Betekintés célja (indoka):

Betekintést végzd(k) neve, beosztasa:

Betekintés / ellendrzés eredménye:

A rogzitett felvétel mentésre/exportalasra
keriilt-e a rendszerbdl? (Igen / Nem)

Rogzitett felvétel felhasznaldsa'e:

Adattovabbitas cimzettje:!’

Rogzitett (mentett/exportélt) felvétel
torlésének idépontja:'®

Rogzitett (mentett/exportélt) felvétel
torlését végezte:

16 Péld4ul: érintettnek 4tadva, hatésdgnak atadva vagy tovébbitva, stb.
Az a személy vagy szervezet (pl.: Renddrség), akinek dtadjdk a felvételt.

18 Amennyiben bels6 vizsgélat vagy adattovabbitds céljabol keriilt mentésre vagy exportdldsra felvétel, akkor az adatkezeld is
koteles minden esetben a felvétel megmaradt vagy ideiglenes példanyat dokumentalt médon tordlni.
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